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ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

หมวดที่ 1 การกําหนดนโยบาย การวางแผนการดําเนินงาน และปรับปรุงอยางตอเนื่อง

1.1 กําหนดนโยบายสิ่งแวดลอม 1 ครัง้

กําหนดบรบิทองคกรและขอบเขตของสํานักงาน 1 ครัง้

จัดทําแผนการดําเนนิงานสํานักงานสเีขียว 1 ครัง้

กําหนดเปาหมาย และตัวช้ีวัดดานสิ่งแวดลอม 1 ครัง้

1.2 คณะทํางานดานสิ่งแวดลอม 1 ครัง้

จัดทําคําสั่งแตงตัง้คณะกรรมการดานสิ่งแวดลอม 1 ครัง้

แจงเวยีนบทบาทหนาที่ท่ีรับผดิชอบและคําสั่งใหคณะกรรมการทราบ 1 ครัง้

1.3 การระบุประเด็นปญหาทรัพยากรและสิ่งแวดลอม

การวเิคราะหและแนวทางการแกไขปญหาสิ่งแวดลอมที่มีนัยสําคัญ 1 ครัง้

1.4 กฎหมายและขอกําหนดอื่นๆ ท่ีเก่ียวของ

รวบรวมและประเมินความสอดคลองของกฎหมายกับการดําเนินงานการจัดการ

สิ่งแวดลอมของสํานักงาน

2 ครัง้

1.5 ขอมูลกาซเรอืนกระจก

การเก็บขอมูลกาซเรอืนกระจกและรายงานผล 1 ครัง้

ดําเนินการจัดโครงการใหความรูดานกาซเรอืนกระจก 1 ครัง้

1.6 แผนงานโครงการท่ีนําไปสูการปรบัปรุงอยางตอเนื่อง

กําหนดแผนงานโครงการสิ่งแวดลอม 1 ครัง้

กําหนดแผนงานดําเนินงานสิ่งแวดลอม 1 ครัง้

1.8 การทบทวนฝายบรหิาร 2 ครัง้

หมวดที่ 2 การสื่อสารและสรางจติสํานึก

2.1 การอบรมใหความรูและประเมินความเขาใจ

กําหนดแผนการฝกอบรม และผูรบัผดิชอบ 1 ครัง้

จัดโครงการ/กิจกรรม และประเมินผล

2.2 การรณรงคและประชาสัมพันธแกพนักงาน

กําหนดกจิกรรมรณรงคและประชาสัมพันธ 4 ครัง้

ดําเนินการรณรงคสื่อสารและใหความรูผานสื่อออนไลน ทุกเดอืน

ลําดับ รายละเอยีด
เดือน

แผนการดําเนนิงานสํานักงานสเีขียว วทิยาลัยการศกึษา ประจําป 2564

ผูรับผดิชอบความถี่

คณะกรรรมการ

ดําเนนิงาน

หมวดที่ 1

คณะกรรรมการ

ดําเนนิงาน

หมวดที่ 2
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ผูรับผดิชอบความถี่

3.1 การใชนา

กําหนดมาตรการ/แนวทางใชน้ํา และประกาศ/ประชาสัมพันธ 1 ครัง้

จัดทํา/เก็บขอมูลการใชน้ําเปรยีบเทียบกับเปาหมาย ทุกเดอืน

3.2 การใชพลังงาน

กําหนดมาตรการ/แนวทางใชไฟฟา และประกาศ/ประชาสัมพันธ 1 ครัง้

จัดทํา/เก็บขอมูลการใชไฟฟาเปรยีบเทียบกับเปาหมาย ทุกเดอืน

กําหนดมาตรการ/แนวทางใชน้ํามันเช้ือเพลงิ และประกาศ/ประชาสัมพันธ 1 ครัง้

จัดทํา/เก็บขอมูลการใชน้ํามันเช้ือเพลงิ เปรยีบเทียบกับเปาหมาย ทุกเดอืน

3.3 การใชทรัพยากรอื่นๆ

กําหนดมาตรการ/แนวทางใชกระดาษ และประกาศ/ประชาสัมพันธ 1 ครัง้

จัดทํา/เก็บขอมูลการใชกระดาษเปรยีบเทียบกับเปาหมาย ทุกเดอืน

กําหนดมาตรการ/แนวทางใชอุปกรณสํานักงานและหมึกพิมพ  และประชาสัมพันธ 1 ครัง้

3.4 การประชุมและการจัดนทิรรศการ

กําหนดมาตรการ/แนวทางการจัดประชุมและการจัดนทิรรศการ และประชาสัมพันธ 1 ครัง้

4.1 การจัดการของเสีย

กําหนดมาตรการ/แนวทางการจัดการของเสยีและประกาศ/ประชาสัมพันธ 1 ครัง้

กําหนดจุดท้ิงขยะและจุดพักขยะ 1 ครัง้

บันทึกขอมูลปรมิาณขยะ เปรยีบเทียบปรมิาณขยะกับคาเปาหมาย และรายงานผล ทุกเดอืน

4.2 การจัดการน้ําเสยี

กําหนดมาตรการ/แนวทางการจัดการน้ําเสยีและประกาศ/ประชาสัมพันธ 1 ครัง้

ตดิตัง้ถังดักไขมัน 1 ครัง้

บันทึกขอมูลการทําความสะอาดถังดักไขมัน ทุกเดอืน

คณะกรรรมการ

ดําเนนิงาน

หมวดที่ 3

คณะกรรรมการ

ดําเนินงาน

หมวดท่ี 4

หมวดที่ 3 การใชทรัพยากรและพลังงาน

หมวดที่ 4 การจัดการของเสีย
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ผูรับผดิชอบความถี่

5.1 อากาศในสํานักงาน

จัดทําแผนการซอมบํารุงรักษาเครื่องปรับอากาศ เคร่ืองฟอกอากาศ เครื่องถายเอกสาร 

อุปกรณอเิล็กทรอนกิส มานกันแดด และพื้นหอง

1 ครัง้

จัดทําติดสัญลักษณเขตปลอดบุหรี่ 1 ครัง้

5.2 แสงในสํานักงาน

กําหนดมาตราการและแนวทางการตรวจวัดความเขมของแสงสวางในสํานักงาน 1 ครัง้

จัดทํา/บันทึกผลการตรวจวัดคาความเขมของแสงสวางในสํานักงาน 1 ครัง้

5.3 เสยีง

กําหนดมาตราการควบคุมเสยีงในสํานักงาน 1 ครัง้

5.4 ความนาอยู

กําหนดแผนการดําเนินงานดานสํานักงานนาอยู 1 ครัง้

ดําเนินการกิจกรรม 5 ส. 1ครัง้/สัปดาห

ดําเนินการกิจกรรม Big Cleaning Day 2 ครัง้

จัดทําผูรบัผดิชอบการดูแลบํารุงรักษาพื้นที่ตางๆ เชน พื้นท่ีสเีขียว พื้นท่ีพักผอนหยอนใจ 

พื้นที่สวนกลาง และพื้นที่ทํางาน เปนตน

ทุกวัน

จัดทําแผนควบคุมสัตวพาหะนําโรค 1 ครัง้

ดําเนินการตามแผนควบคุมสัตวพาหะนําโรค ทุกเดอืน

5.5 การเตรยีมพรอมตอสภาวะฉุกเฉิน

จัดกิจกรรมอบรมฝกซอมดับเพลิงและอพยพหนไีฟ 1 ครัง้

จัดทําแผนปองกันและระงับอัคคภัียของสํานักงาน 1 ครัง้

ตรวจสอบความเพยีงพอและการพรอมใชงานของอุปกรณระบบดับเพลงิและปองกัน

อัคคภัีย และระบบสัญญาณแจงเหตุเพลิงไหม

ทุกเดอืน

 คณะกรรรมการ

ดําเนินงาน

หมวดท่ี 5

*เนื่องจากเปนพื้นที่ปด ไมมีเสยีงรบกวนจากภายนอก

หมวดที่ 5 สภาพแวดลอมและความปลอดภัย
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ผูรับผดิชอบความถี่

6.1 การจัดซือ้สนิคา

แตงตัง้เจาหนาที่ผูรบัผดิชอบ 1 ครัง้

กําหนดเปาหมายการจัดซื้อจัดจางที่เปนมติรกับสิ่งแวดลอม 1 ครัง้

รวบรวมบัญชีรายช่ือสินคาท่ีเปนมติรกับสิ่งแวดลอม 1 ครัง้

จัดทําระเบยีบการจัดซื้อจัดจางท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 1  ครัง้

จัดทําหนังสอืขอความรวมมอืจัดซื้อจัดจางท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 1 ครัง้

ดําเนินการจัดซือ้จัดจางสินคาท่ีเปนมติรกับสิ่งแวดลอม 2 ครัง้

จัดทํารายงานการจัดซื้อจัดจางที่เปนมติรกับสิ่งแวดลอม 1 ครัง้

6.2 การจัดจาง

กําหนดมาตราฐานในการทําสัญญากับผูรับจาง 1 ครัง้

ประเมินหนวยงานหรอืบุคคลที่เขามาดําเนินงานจาง 1 ครัง้

รวบรวมรายช่ือบรกิารโรงแรมที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 1 ครัง้

จัดทําโดย……………………................ตรวจสอบโดย…………………………..............อนุมัติโดย……………….........................

วนัที.่..............25 มกราคม 2564..............วนัที.่............25 มกราคม 2564...............วนัที.่...............25 มกราคม 2564...............

คณะกรรรมการ

ดําเนินงาน

หมวดท่ี 6

หมวดที่ 6 การจัดซื้อและจัดจาง


